Guatemala, 31 de julio de 2017
Sefior
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.
Sefior Viceminisiro:
De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo poar Servicios
Tecnicos Niimero 2204-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 508-A-2017,
correspondiente al periodo del 10 al 31 de Julio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie A Niimero 00068
Actividades Realizadas:

Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccién de compras y la generacion de un
archivo de los mismos para la Unidad de Cine y el Departamento.

Apoyar en el registro de la programacion y ejecucion presupuestaria de la Unidad de Cine.
Apoyar en la elaboracion y registro de pedidos de Ia Unidad de Cine y el Departamento.

Apoyar en el registro y conformacién de expedientes de pago de la Unidad de Cine y el
Departamento de Apoyo a la Creacion.

Brindar apoyo en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos y secciones de
la Direccion General de las Artes.

Apoyar en la recopilacion de documentos de soporte para el pago de actividades artisticas y
cinematograficas que se realicen en el interior de la Republica.

Apoyar todas las actividades requeridas por 1a Jefatura del Departamento de Apovo a la Creacion.
Resultados Obtenidos

Se apoyd en el traslado de documentos en digital a la seccién de compras y la generacion de un
archivo de los mismos para la Unidad de Cine y el Departamento de Apoyo a la Creacidn

Se apoy6 en el registro de la programacion y ejecucion presupuestaria de la Unidad de Cine.
Se apoyd en la elaboracién y registro de pedidos de la Unidad de Cine v el departamento.

Se apoy6 en el registro y conformacion de expedientes de pago de la Umdad de Cine y el
Departamento de Apoyo a la Creacion.




Se apoy6 en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos y secciones de la
Direccion General de las Artes.

Se apoy6 en la recopilacion de documentos de soporte para el pagoe de actividades art1sticas Y
cinematograticas que se realicen en el interior de la Republica.

Se apoyd todas las ag

vidades requeridas por la Jefatura del Departamento de Apoyo a la
Creacion. .
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